
 

 

 

 

 

 

 

COLEXIO COMPAÑÍA DE MARÍA 

VIGO 

Normas de Organización e Funcionamento  

(NOF) 
 

O OBXECTIVO DA NOSA EDUCACIÓN 

O obxectivo xeral do Colexio é traballar por conseguir que os alumnos 

desenvolvan harmonicamente os seus valores humano-cristiáns, ata 

chegar a sentirse e ser PERSOAS LIBRES, capaces de inserirse na vida e 

aceptar con total RESPONSABILIDADE a súa función nela. 

 

1.- DEREITOS DO ALUMNO 

 

 Recoñécense, entre outros, os seguintes dereitos: 

1.1 Recibir una formación que asegure o desenvolvemento da súa  

personalidade. 

1.2 Ser respectados na súa dignidade persoal, na súa liberdade de 

conciencia, así como nas súas conviccións relixiosas e morais. 

1.3 Ser valorados no seu rendemento escolar conforme  criterios públi-

cos e obxectivos. Para iso, daranse a coñecer os criterios e proce-

dementos de avaliación, de acordo co establecido  polo Centro e a 

administración. 

1.4  Recibir orientación escolar e profesional. 

1.5 Recibir a información que lles permita optar a posibles axudas 

compensatorias de carencias de tipo familiar, económico, socio-

cultural e de protección social, conforme á lexislación vixente. 

1.6 Ser respectados na súa intimidade no tratamento dos seus datos 

persoais dos que dispón o Centro que, pola súa natureza, sexan 

confidenciais. 

1.7 Utiliza-las instalacións do centro de acordo coas normas do mesmo. 

1.8 Participar no funcionamento e na vida do centro de acordo coas 

normas de organización e funcionamento do mesmo (ROF). 

1.9   Ser representados no Consello Escolar do seu respectivo nivel. 

1.10 A protección integral contra toda agresión física e moral e, en 

particular, contra situacións de acoso escolar. 

 

2.- DEBERES DO ALUMNO 

 

2.1 Aceptar o Ideario do Centro, e respectar as manifestacións con-

cretas que, neste sentido, se dean no Colexio. 

2.2 Mostrar o debido respecto e consideración aos distintos mem-

bros da comunidade educativa, tanto dentro como fóra do centro. 

2.3 Estudar e esforzarse para conseguir o máximo desenvolvemento 

segundo as súas capacidades e participar nas actividades formati-

vas do Centro. 

 

     O profesorado poderá requirir ao alumnado dentro do centro escolar 

e tamén durante a realización de actividades extraescolares e comple-

mentarias a entrega de calquera obxecto, sustancia ou produto que 

porte e estea expresamente prohibido polas normas do centro. 

     O alumno ten a obriga da inmediata entrega do obxecto que será 

depositado polo profesorado na dirección do Centro quedando á 

disposición dos país ou titores legais, unha vez terminada a xornada 

escolar ou a actividade complementaria ou extraescolar, todo isto sen 

prexuízo das correccións disciplinarias que poidan corresponder. No 

caso de resistencia ou negativa de entregar estes obxectos considerara-

se un acto de indisciplina grave. 

     O incumprimento das sancións impostas polo Centro considerarase 

unha falta grave. 

 

3.17. TELÉFONOS MÓBILES, RELOXOS INTELIXENTES E OUTROS 

APARELLOS ELECTRÓNICOS: 

     En cumprimento do DECRETO 8/2015, do 8 de xaneiro, polo que se 

desenvolve a Lei 4/2011, do 30 de xuño, de convivencia e participación 

da comunidade educativa en materia de convivencia escolar,  

     Está PROHIBIDO o USO de teléfonos móbiles, reloxos intelixentes, 

cámaras e outros dispositivos tecnolóxicos (tablets, mp3, ipods, etc.) no 

recinto escolar, tanto en xornada lectiva como non lectiva 

(extraescolares, adestramentos…). Se un alumno incumpre esta norma 

será penalizado.  

     Se un alumno/a trae o móbil e/ou reloxo intelixente ao colexio ten a 

OBRIGA de introducilo APAGADO na caixa forte da aula, en presen-

za do profesor/a, onde permanecerá durante toda a xornada.  

 

Infraccións da norma:  

 Se o móbil non é entregado pero é visible externamente (petos, panta-

lóns, cazadoras.. etc) ou e empregado dentro das dependencias cole-

xiais, será retirado por calquera profesor/a do centro:  

     - 1ª VEZ (falta leve): o aparello entregarase aos seus pais ao finali-

zar a xornada lectiva.                                                                       *  

     - 2ª VEZ (falta grave): un día de expulsión do centro. **  

     O móbil poderá ser empregado como ferramenta pedagóxica cando 

os profesores/as das diferentes materias así o requiran.  

     Se o móbil é empregado nas instalacións escolares de maneira 

indebida (gravacións de vídeos, fotografías, publicacións en RRSS, 

etc.) considerarase directamente FALTA GRAVE . 

      O uso do móbil estará condicionado ás normas das viaxes e saídas 

organizadas polo centro.      

      O colexio exímese de calquera responsabilidade sobre os aparellos 

tecnolóxicos que os alumnos traían ao centro.  

 

3.18. Libros e materiais facilitados polo programa de gratuidade 

solidaria da Xunta de Galicia e polo programa Abalar: 

- O programa de gratuidade solidaria de axudas de libros da Xunta 

de Galicia especifica que o alumno beneficiario ten a obriga de 

conservar en bo estado os libros de texto adquiridos con cargo ao 

importe das axudas, así como incorporalos, ao rematar o ano 

escolar (xuño ou setembro, segundo o caso), a un fondo solidario 

que se constituirá no centro (banco de libros). 

- No caso do programa Abalar da Xunta de Galicia, o alumno é 

responsable do ordenador que lle asigne e ante calquera dete-

rioro causado polo alumno, o centro requirirá dos país ou tito-

res que aboen o importe ou o repoñan.  

 

- O incumprimento destas obrigas segundo a lexislación vixente poderá 

dar lugar a non concesión da correspondente axuda para o curso seguin-

te. 

-Primeiras infraccións contra esta norma:                                             ▪   

- Reiteración de falta leve, ou actuación negativa importante     ▪ ▪ 

 

3.19. Uso do comedor escolar: 

- Corrección no comportamento e boas maneiras. 

-Primeiras infraccións contra esta norma:                                          ▪   

- Reiteración de falta leve ou actuación negativa importante   ▪ ▪ 

4.- MEDIDAS CORRECTORAS 

      Mantendo en todo momento unha positiva relación de respecto cara a 

persoa dos alumnos, de acordo coa gravidade e o tipo de falta e tendo en 

conta as circunstancias atenuantes, poderanse aplicar as seguintes medi-

das correctoras, que terán un carácter educativo e reparador. 

4.1. Corrección das condutas gravemente prexudiciais á convivencia: 

a) Realización, dentro ou fóra do horario lectivo, de tarefas que contribúan 

á mellora e ao desenvolvemento das actividades do Centro. 

b) Realización de tarefas dirixidas a reparar o dano causado nas instala-

cións, material do Centro, pertenzas doutros membros da Comunidade 

Educativa, instalacións ou pertenzas das persoas ou institucións coas que 

se relacione o Centro. 

c) Cambio de grupo do alumno. 

d) Suspensión na participación das actividades extraescolares ou comple-

mentarias ou noutras actividades realizadas polo Centro por un período 

de  entre dúas semanas e un mes. 

e) Suspensión do asistencia a determinadas clases por un prazo de entre 

catro días lectivos e dúas semanas. 

f) Suspensión temporal do dereito de asistencia ao Centro por un período 

de entre catro días lectivos e un mes. 

g) Cambio de centro. 

En calquera caso os danos orixinados ao material, instalacións do cen-

tro..., xa sexa por neglixencia ou de forma intencionada, o alumno ou 

grupo de alumnos pagarán os desperfectos ocasionados. 

 

4.2. Corrección das condutas leves contrarias á  convivencia: 

a) Amoestación privada , verbal ou escrita. 

b) Comparecencia inmediata ante o titor. 

c) Realización de traballos específicos en horario lectivo. 

d) Realización, en horario non lectivo de tarefas que contribúan á mellora e 

ao desenvolvemento das actividades do centro. 

e) Suspensión na participación das actividades extraescolares ou comple-

mentarias do centro por un período de ata dúas semanas. 

f) Cambio de grupo por un período de ata unha semana. 

g) Suspensión do dereito de asistencia a determinadas clases por un perío-

do de ata tres días lectivos. 

h) Suspensión da asistencia ao centro por un período de ata tres días 

lectivos. 

Durante o período que dure a suspensión das clases como medida de 

corrección, tanto das condutas gravemente prexudiciais como das leves, 

o  alumno deberá realizar os deberes ou traballos que se determinen 

para evitar a interrupción do proceso formativo. Os exames non realiza-

dos por esta causa os realizará o alumno ao longo da avaliación cando o 

profesor o considere oportuno. 
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2.4 Asistir regular e puntualmente ás actividades docentes e formativas, 

co material preciso, cumprir o horario e o calendario escolar do 

centro. 

2.5 Non ausentarse do Colexio sen a debida autorización. 

2.6 Respectar as normas de organización e convivencia e disciplina do 

centro. 

2.7 Respectar o edificio, instalacións, mobiliario e material do Centro. 

2.8 Asistir ó Colexio aténdose á normalidade nos aspectos que afectan á 

súa vestimenta e indumentaria, así como ao aseo e limpeza. En todo 

caso, o alumno deberá aterse ás indicacións e normas que reciba do 

Colexio sobre este tema. 

2.9 Seguir as directrices do Equipo Directivo e do profesorado respecto á 

súa educación e aprendizaxe e levar a cabo fóra das horas de clase os 

traballos que lles encomenden os profesores, así como respectar á 

súa autoridade. 

 2.10 Participar e colaborar na mellora da convivencia escolar e na con-

secución dun axeitado clima de traballo e estudo no centro, respec-

tando os dereitos dos seus compañeiros á educación. 

 2.11 Aqueles outros que se determinen no Plan de Convivencia e nas 

normas de convivencia do centro.  

 

 3.- NORMAS DE CONVIVENCIA 

 

Unha adecuada convivencia no Centro é condición indispensable 

para a progresiva maduración dos distintos membros da Comunidade 

Educativa no seu conxunto, en especial do alumnado e, conseguinte-

mente, para a consecución dos obxectivos do Carácter Propio do Cen-

tro. En consecuencia, consideramos conveniente establecer as oportu-

nas normas de convivencia e determinar as condutas contrarias ás 

mesmas así como a súa corrección: 

Estas normas e as súas faltas son: 

 ▪ :  Falta Leve             ▪ ▪ :  Falta Grave 

 

3.1. Puntualidade nas clases e nos actos educativos do Centro: 

 - Falta illada de puntualidade, sen xustificar:                                    ▪                  

 - A partir de seis faltas,  sen xustificar na mesma avaliación:        ▪ ▪ 

                                                                                                                                                                                                                                   

3.2. Asistencia ás clases e ós actos educativos do Centro: 

         - Falta illada de asistencia, sen xustificar:                               ▪        

         - A partir de tres faltas, sen xustificar:                                              ▪ ▪ 

       En calquera caso: 

- Non se admitirá a asistencia/incorporación tardía ás clases de 

alumnos enfermos. 

- Cando un alumno chegue tarde a clase despois de asistir a unha 

cita médica, só será admitido a clase, coa xustificación do facul-

tativo ou enfermeira da asistencia a devandita cita. 

 

3.3. Saídas do Colexio dentro do horario escolar sen permiso: 

     - Ausentarse do colexio:                                                                       ▪ ▪   

 

3.4. Respecto polo material do centro ou dos compañeiros: 

- Danos materiais por descoido ou neglixencia.                                ▪ 

- Reiteración de falta leve; danos materiais importantes, por descoido  

ou neglixencia; ou danos materiais intencionados                                     ▪ ▪   

 

 

 

3.5. Respecto pola propiedade: 

 

- Substracción dalgún obxecto de pouco valor.                                        ▪ 

- Reiteración dunha falta leve ou subtracción dalgún obxecto de 

valor importante, ou subtracción de obxectos de pouca valor, vio-

lentando mobles ou instalacións ; causar danos graves, intenciona-

damente ou por uso indebido en locais, material ou documentos do 

Centro ou nos bens doutros membros da Comunidade                                                 

▪ ▪   

 

3.6. Respecto cara aos profesores e persoal do Centro: 

- Xestos, contestacións ou accións, improcedentes ou incorrectas 

cara aos profesores e persoal do Centro.                                                          

▪ 

- Reiteradas faltas leves de respecto ou unha importante falta de 

respecto e/ ou calquera acto de discriminación (con insultos, expre-

sións, xestos ou accións incorrectas).                                                       ▪ ▪ 

 

3.7. Respecto cara os compañeiros: 

- Xestos, contestacións ou insultos.                                                            ▪ 

- Agresión física e/ou verbal, calquera acto de discriminación ou 

reiteración de falta leve.                                                                         ▪ ▪                                           

- As actuacións que constitúen acoso escolar.                                        ▪ ▪   

 

3.8. Respecto polas ideas, símbolos e actos relacionados co carácter 

propio do Centro: 

- Primeira actuación, pouco importante, de falta de respecto a estes  

aspectos.                                                                                                    ▪ 

- Reiteración de falta leve, ou actuación irrespectuosa importante  ▪ ▪ 

 

3.9. Ambiente de aprendizaxe nas clases: 

- Non respectar a actividade académica do profesor e dos compañei-

ros.  

- Falta de interese e esforzo académico (en presentar traballos, 

tomar apuntes ou contidos propostos polo profesor, traer o mate-

rial axeitado ás clases, etc.).                                      

- Actos inxustificados que perturben gravemente o normal desen-

volvemento das actividades do centro, incluídas as de actividade 

complementarias e extraescolar. 

- Primeiras actuacións negativas:                                                       ▪                                                           

- Reiteración de falta leve; así como proceder con enganos en 

probas e outras actividades académicas:                                    ▪ ▪   

- Usurpación da función dos pais/titores ou profesores (falsificación 

de firmas, xustificacións, etc)                                                                     ▪ ▪                             

- A suplantación de personalidade en actos da vida docente e a falsifi-

cación ou alteración de documentos académicos (falsificación de 

firmas, xustificacións,...)                                                                                      ▪ ▪ 

 

3.10. Respecto polos locais privados (despachos, oficinas, depósitos 

de material, etc.): 

    - Entrar nestes locais sen ter permiso ou coller material ou cal-

quera documentación.                                                                                  ▪ ▪ 

                                                

 

3.11. Corrección externa: 

- Orde e limpeza nas aulas e instalacións. 

- Corrección na linguaxe e no aspecto persoal cunha vestimenta 

formal, segundo os criterios do Centro. 

- En ningún caso se admitirán pircing na cara, tatuaxes visibles, rostro 

total ou parcialmente cuberto ou gorra no recinto escolar. 

 

-  Primeira infracción contra estas normas:                                     ▪ 

-  Actitude reincidente:                                                                         ▪ ▪   

 

3.12. Utilización de tempos e espazos: 

- Transitar e permanecer, durante as actividades académicas ou 

recreativas, nos lugares sinalados segundo as normas de cada 

etapa. 

 

- Primeira infracción contra esta norma:                                          ▪ 

- Reiteración de falta leve:                                                                   ▪ ▪   

 

3.13. Coidado da saúde: 

- Non fumar no Centro, nas súas instalación abertas ou pechadas, 
conforme as normas legalmente establecidas. 
- Non desenvolver condutas que prexudiquen a saúde propia ou 

allea. 

 

- Calquera transgresión desta normas considerarase conduta 

gravemente prexudicial para a convivencia. 
 

3.14. Uso da Biblioteca: 

- Respecto cara ós encargados da Biblioteca, ao ambiente de traballo 

e ás normas de utilización e coidado dos libros e materiais da mes-

ma. 

 

- Primeiras accións negativas:                                                                     ▪ 

- Reiteración de falta leve, ou algunha actuación negativa de considera-

ción:                                                                                                                        

                     ▪ ▪ 

 

3.15. Actividades colexiais dentro e fóra do recinto escolar: 

- Os alumnos comportaranse coa maior corrección e respecto cara 

aos profesores, compañeiros, condutores ou outras persoas, seguin-

do as indicacións que se lles fagan. 

 

- Usarán con todo coidado as instalacións e o material tanto dos 

vehículos de transporte como dos diversos lugares nos que se ato-

pen. 

 

- Primeiras infraccións contra estas normas:                                          ▪   

- Reiteración de falta leve, ou actuación negativa importante:      ▪ ▪ 

 

3.16. Inxesta de bebidas e/ou comidas 

- Durante o desenvolvemento das clases non se poderá inxerir 

bebidas e/ou ningún tipo de comida sen permiso expreso do 

profesor. 


